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COMUNE DI TORRILE 
PROVINCIA DI PARMA 

UFFICIO SCUOLA E CULTURA 

 
 

REGOLAMENTO DELLA COMMISSIONE MENSA 
 

Approvato con Delibera del Consiglio Comunale n°     del               . 
 
 

Articolo 1 – Costituzione 
 

Annualmente, nel nido d’infanzia “Verde-Azzurro”, nelle scuole d’infanzia, 
primaria e secondaria di primo grado di S. Polo e nella scuola primaria di Torrile, viene 
costituita una Commissione Mensa, quale organo funzionale che esercita le proprie 
attività nell’ambito della refezione scolastica. 

 
Articolo 2 – Scopo e ruolo 

 
Scopo della Commissione Mensa è quello di contribuire al miglioramento della 

qualità del servizio offerto. 
La Commissione Mensa esercita un ruolo di: 
- collegamento tra utenti e Amministrazione Comunale cui compete l’onere della 

realizzazione e distribuzione di eventuale materiale informativo; 
- consultazione per quanto riguarda il menù scolastico, le modalità di erogazione 

del servizio, il capitolato d’appalto e l’attuazione di progetti di educazione alimentare;  
- monitoraggio e valutazione, tramite la compilazione di apposite schede, della 

qualità del servizio e dell’accettabilità del pasto. 
 

Articolo 3 - Composizione 
 
La Commissione Mensa è formata da rappresentanti dei genitori e 

rappresentanti dei docenti.  
I rappresentanti dei genitori potranno essere indicativamente tanti quanti il 

numero delle classi presenti nella scuola, anche se non è strettamente necessario che 
ciascuna classe definisca un proprio rappresentante in quanto ogni genitore è chiamato 
a vigilare sul servizio in generale e non solo su quello erogato nella classe di 
appartenenza.  

In rappresentanza di tutto il corpo docente potranno essere eletti al massimo 
due insegnanti. 
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Articolo 4 – Modalità di nomina e durata dell’incarico 

 
Le designazioni avverranno sulla base della disponibilità e del consenso espresso 

da parte dei rispettivi ambiti rappresentati. 
I rappresentanti dei genitori verranno eletti nella prima assemblea di classe/ 

sezione in concomitanza dell’elezione dei rappresentanti di classe/sezione.  
I rappresentanti degli insegnanti saranno designati dalle rispettive scuole di 

appartenenza. 
La Commissione Mensa designerà al suo interno un portavoce che dovrà redigere 

l’elenco dei componenti della Commissione Mensa e notificarlo all’Amministrazione 
Comunale e alla Direzione Scolastica.   

I componenti della Commissione Mensa verranno nominati annualmente e 
resteranno in carica fino alla nomina dei nuovi membri all’inizio del successivo anno 
scolastico. 

 
Articolo 5 – Modalità di funzionamento 

 
La Commissione Mensa decide autonomamente, al proprio interno, il calendario 

delle attività, le date delle riunioni ed ogni altra iniziativa di loro competenza.  
Il portavoce avrà il compito di raccogliere e armonizzare i pareri scaturiti dalle 

visite in mensa dei rappresentanti dei genitori e di trasmetterli al Consulente del 
Comune o al Dirigente del Settore Scuole. 

Il portavoce può chiedere, in caso di necessità, incontri, di norma trimestrali, ai 
quali potranno partecipare l’Assessore alla Pubblica Istruzione, il Dirigente del 
Settore Scuole, il Consulente del Comune per il controllo qualità della refezione 
scolastica e un Rappresentante della Ditta appaltatrice. Le convocazioni saranno 
predisposte dall’Amministrazione Comunale previo avviso scritto da inviare ai membri 
della Commissione Mensa almeno sette giorni prima della data fissata per la riunione. 
Sarà cura del portavoce redigere i verbali delle riunioni che, una volta sottoscritti da 
tutti i componenti, verranno consegnati al Dirigente del Settore Scuola e pubblicati 
nella bacheca della scuola. 
 

Articolo 6 - Norme per l’accesso alle cucine 
 

I rappresentanti della Commissione mensa potranno accedere ai locali di 
preparazione e alle dispense, solo se accompagnati dal Consulente del Comune, solo nei 
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momenti di non operatività per non intralciare il corretto svolgimento di fasi 
particolarmente a rischio igienico sanitario. E’ prevista l’ispezione di un massimo di due 
esponenti per volta. Durante l’ispezione i visitatori dovranno indossare sopravveste e 
copricapo. 

 
Articolo 7 - Norme per l’accesso ai refettori 

 
I rappresentanti della Commissione mensa possono accedere liberamente, senza 

alcun preavviso, ai refettori per osservare l’andamento del servizio e in quell’occasione 
assaggiare campioni del pasto del giorno. E’ prevista l’ispezione di un massimo di due 
esponenti per volta. Per presenziare alla distribuzione ed al consumo dei pasti non 
occorre sopravveste e copricapo. 

 
Non è necessario nessun certificato medico di Idoneità Sanitaria in quanto 

l’attività dei rappresentanti della Commissione Mensa deve essere limitata alla 
semplice osservazione. I rappresentanti della Commissione Mensa con affezioni 
dell’apparato gastro-intestinale e respiratorio, a causa del rischio di contaminazione 
degli alimenti, si dovranno astenere dalle visite alle cucine e ai refettori. 

 
Articolo 8 - Verbale della Commissione Mensa 

 
E’ bene che i rappresentanti della Commissione Mensa formalizzino i risultati 

delle loro ispezioni nei refettori attraverso la compilazione di apposite schede 
predisposte dall’Ufficio Scuole e reperibili nella struttura scolastica. Questo lavoro, 
infatti, unito a quello del Consulente del Comune, permetterà di avere una visione, il  
più possibile completa, del servizio erogato.  

N.b. Affinchè si possano prendere adeguati provvedimenti nei confronti di 
un’anomalia di una certa gravità riguardante il servizio erogato è opportuno non 
limitarsi alla segnalazione di tale evento sulla scheda, ma preoccuparsi di far notare la 
cosa anche alle insegnanti e se possibile al personale di cucina oltre che avvisare 
telefonicamente il Consulente del Comune. 

 
 

 


