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AOO E MODELLO ORGANIZZATIVO
MODELLO ORGANIZZATIVO Comune di Torrile:

| Descrizione dell’ Amministrazione ‘ Comune di Torrile

| Codice identificativo assegnato all’ Amministrazione ‘

Indirizzo completo delle sede principale dell’ | Strada Primo Maggio 1 — 43056 San Polo di Torrile
Amministrazione

Elenco delle AREA ORGANIZZATIVE OMOGENEE | Protocollo Generale
(AOO)

CARATTERIZZAZIONE DI CIASCUNA AOO:

Denominazione dell’ AOO Comune di Torrile

Codice identificativo assegnato alla AOO | aoo01

Nominativo del Responsabile del Servizio | Paola Colla
di  Protocollo informatico, gestione
documentale e archivistica

Casella di posta elettronica istituzionale | protocollo@postacert.comune.torrile.pr.it
del’AOO

Indirizzo completo della sede principale | Strada Primo Maggio, 1
dellg AOO a cui |nd|r|z.zc1re I'eventuale 43056 SAN POLO DI TORRILE
corrispondenza convenzionale

Data diistituzione della AOO 01/01/2015

Data di soppressione della AOO NESSUNA

Articolazione della  AOO in  Unitd | 1. Ufficio Protocollo Archivio e | Tipo protocollazione:
Organizzative di registrazione di Segreteria

< ita>
Protocollo - UOP Ingresso/Uscita

2. Ufficio Servizi Demogrdfici
3. Ufficio Servizi Cimiteriali

4. Polizia Municipale

Arficolazione  della  AOO in  Uffici | 1, Altri settori/servizi o uffici Tipo protocollazione:

Organizzativi di Riferimento - UOR dell’Ente <Ingresso/Uscita>

ARTICOLAZIONE DI CIASCUNA UNITA" ORGANIZZATIVA DI REGISTRAZIONE DI PROTOCOLLO - E/U:

| Descrizione | UOP PROTOCOLLO ARCHIVIO E SEGRETERIA GENERALE
| Resp. Unitd organizzativa di Protocollo | Paola Colla
| Denominazione dell'UOP | Protocollo Archivio E Segreteria Generale
| Nominativo del Responsabile dell’ UOR | Cosetta Adorni
| Numero di telefono | 0521/812911
| Numero di telefax | 0521/813292
| UOP abilitata allo smistamento | Sl
uor abilitata a eseguire la | Sl

scannerizzazione dei documenti cartacei

UOP abilitata all'impiego del Registro di | SI
emergenza

ARTICOLAZIONE DI CIASCUNA UNITA" ORGANIZZATIVA DI REGISTRAZIONE DI PROTOCOLLO - E/U:
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Descrizione

| UOP SERVIZI DEMOGRAFICI

Resp. Unitd organizzativa di Protocollo

| Paola Colla

Denominazione dell’UOR

| Servizi Demografici

Nominativo del Responsabile dell’ UOR

| Ida Mara Manzoli

Numero di telefono | 0521/812911
Numero di telefax | 0521/813292
UOP abilitata allo smistamento (SI/NO) LSl

uor abilitata a eseguire la | Sl
scannerizzazione dei documenti cartacei

UOP abilitata all'impiego del Registro di | NO
emergenza

ARTICOLAZIONE DI CIASCUNA UNITA" ORGANIZZATIVA DI REGISTRAZIONE DI PROTOCOLLO - E/U:

Descrizione

| UOP SERVIZI CIMITERIALI

Resp. Unitd organizzativa di Protocollo

| Paola Colla

Denominazione dell'UOR

| Servizi Cimiteriali

Nominativo del Responsabile dell’ UOR

| |da Mara Manzoli

Numero di telefono | 0521/812911
Numero di telefax | 0521/813292
UOP abilitata allo smistamento (SI/NO) | S|

uor abilitata a eseguire la | Sl
scannerizzazione dei documenti carfacei

UOP abilitata all'impiego del Registro di | No
emergenza

ARTICOLAZIONE DI CIASCUNA UNITA" ORGANIZZATIVA DI REGISTRAZIONE DI PROTOCOLLO - E/U:

Descrizione

| UOP POLIZIA MUNICIPALE

Resp. Unitd organizzativa di Protocollo

| Paola Colla

Denominazione dell’'UOR

| Polizia Municipale

Nominativo del Responsabile dell’ UOR

| Gianluca Campana

Numero di felefono | 0521/8129110
Numero di telefax | 0521/813292
UOP abilitata allo smistamento (SI/NO) | N

Uor abilitata a eseguire la | Sl
scannerizzazione dei documenti cartacei

UOP abilitata all'impiego del Registro di | No
emergenza

ARTICOLAZIONE DI CIASCUNA UNITA" ORGANIZZATIVA DI REGISTRAZIONE DI PROTOCOLLO - E/U:

Descrizione

| UOP EDILIZIA PRIVATA, SUAP E AMBIENTE

Resp. Unitd organizzativa di Protocollo

| Paola Colla

Denominazione dell’UOR

| Edilizia privata, SUAP e ambiente

Nominativo del Responsabile dell’ UOR

| Alessia Benecchi

Numero di telefono | 0521/812911
Numero di telefax | 0521/813292
UOP abilitata allo smistamento (SI/NO)

|SI
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Allegato 2

uor abilitata a eseguire la | Sl
scannerizzazione dei documenti carfacei

UOP abilitata all'impiego del Registro di | No
emergenza

ARTICOLAZIONE DI CIASCUNA UNITA" ORGANIZZATIVA DI REGISTRAZIONE DI PROTOCOLLO - E/U:

Descrizione

| UOP SOCIO EDUCATIVO CULTURALE

Resp. Unitd organizzativa di Protocollo

| Paola Colla

Denominazione dell’'UOR

| Socio Educativo Culturale

| Massimo Mazzoli

|
|
|
| Nominativo del Responsabile dell’ UOR
|
|

Numero di telefono | 0521/812911
Numero di telefax | 0521/813292
UOP abilitata allo smistamento (SI/NO) | N

Uor abilitata a eseguire la | Sl
scannerizzazione dei documenti carfacei

UOP abilitata all'impiego del Registro di | No
emergenza

ARTICOLAZIONE DI CIASCUNA UNITA" ORGANIZZATIVA DI REGISTRAZIONE DI PROTOCOLLO - E/U:

Descrizione

UOP AFFARI ECONOMICI, FINANZIARI E GESTIONE RISORSE
UMANE

Resp. Unitd organizzativa di Protocollo

| Paola Colla

Denominazione dell’'UOR

| Affari economici, finanziari e gestione risorse umane

Nominativo del Responsabile dell’ UOR

| Andrea Minari

Numero di telefono | 0521/812911
Numero di telefax | 0521/813292
UOP abilitata allo smistamento (SI/NO) | N

uor abilitata a eseguire la | Sl
scannerizzazione dei documenti cartacei

UOP abilitata all'impiego del Registro di | No
emergenza

ARTICOLAZIONE DI CIASCUNA UNITA" ORGANIZZATIVA DI REGISTRAZIONE DI PROTOCOLLO - E/U:

Descrizione UOP LAVORI PUBBLICI, GESTIONE E MANUTENZIONE DEL
PATRIMONIO
Resp. Unitd organizzativa di Protocollo | Paola Colla

Denominazione dell’'UOR

| Lavori Pubblici, Gestione e manutenzione del Patrimonio

Nominativo del Responsabile dell’ UOR

| Corrado Zanelli

Numero di telefono | 0521/812911
Numero di telefax | 0521/813292
UOP abilitata allo smistamento (SI/NO) | Sl

uor abilitata a eseguire la | Sl
scannerizzazione dei documenti cartacei

UOP abilitata all'impiego del Registro di | No
emergenza

ARTICOLAZIONE DI CIASCUNA UNITA" ORGANIZZATIVA DI REGISTRAZIONE DI PROTOCOLLO - E/U:

| Descrizione

| UOP URBANISTICA E PIANIFICAZIONE TERRITORIALE

| Resp. Unitd organizzativa di Protocollo

| Paola Colla

| Denominazione dell’UOR

| Urbanistica e pianificazione territoriale
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Allegato 2

| Nominativo del Responsabile dell’ UOR

| Corrado Zanelli

| Numero di telefono | 0521/812911
| Numero di telefax | 0521/813292
| UOP abilitata allo smistamento (SI/NO) LSl
uor abilitata a eseguire la | Sl
scannerizzazione dei documenti cartacei
UOP abilitata all'impiego del Registro di | No
emergenza
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SINDACO

GIUNTA

SEGRETARIO COMALE

—— SETTORE AFFARI GENERALI ED ISTITUZIONALI

| PROTOCOLLO, ARCHIVIO E SEGRETERIA GENERALE

ALBO PRETORIO

‘—‘I CASA COMUNALE (Deposito atti) |

—| SEGRETERIA ORGANI ISTITUZIONALI |

_| SERVIZI DEMOGRAFICI |
|_i SERVIZI CIMITERIALI |
4| POLIZIA MUNICIPALE |

MESSI COMUNALI |

— SETTORE AFFARI ECONOMICI, FINANZIARI E GESTIONE RISORSE UMANE

GESTIONE INFORMATICA E INNOVAZIONE TECNOLOGICA

SUPPORTO AGLI AFFARI ECONOMICI E FINANZIARI

ECONOMATO

RISORSE UMANE

TRIBUTI

| SETTORE EDILIZIA PRIVATA SUAP AMBIENTE

POLIZIA AMMINISTRATIVA

TECNICO AMBIENTALE

SPORTELLO UNICO DELLE ATTIVITA’ PRODUTTIVE

EDILIZIA

— SETTORE LAVORI PUBBLICI GESTIONE E MANUTENZIONE DEL PATRIMONIO

GESTIONE E MANUTENZIONE DEL PATRIMONIO

LAVORI PUBBLICI

I SETTORE SOCIO EDUCATIVO CULTURALE

SOCIALE

SCUOLA

—1 SETTORE URBANISTICA E PIANIFICAZIONE TERRITORIALE

]— URBANISTICA
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