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COMUNE DI TORRILE 
PROVINCIA DI PARMA 

All. A del c.c. n. 52/2014 

 
REGOLAMENTO COMUNALE 

PER L’UTILIZZO DELLE SALE CIVICHE 

 

 

ART. 1 - Oggetto del regolamento 

Il presente regolamento disciplina l’uso delle sale civiche di proprietà comunale qualora 
non siano utilizzate per scopi e finalità istituzionali dal Comune. 
Il Comune può mettere a disposizione, oltre alle sale civiche comunali, anche le 
attrezzature tecniche in dotazione tramite, se disponibili e con le dovute garanzie. 
Le sale civiche sono le seguenti: 

 Sala Civica - Via Verdi n. 8 - San Polo : numero massimo di persone 99 
 Sala Civica “Peppino Impastato” - Piazza Pertini n. 4/1 - San Polo : numero massimo di 

persone 99 
 
Il Settore Tecnico comunale potrà provvedere gratuitamente all'attività di trasporto, 
montaggio, smontaggio del palco e redazione di documentazione a corredo nonché alla 
messa a disposizione di altro materiale e attrezzature tecniche delle quali però non fornirà 
né montaggio né documenti di conformità che resteranno a carico dei soggetti richiedenti.  
 
ART. 2 - Soggetti autorizzati 
Le sale civiche comunali possono essere autorizzate all’uso prioritariamente a: 
1) Istituzioni, Scuole ed Enti pubblici; 
2) associazioni, società sportive, patronati, comitati anche politici aventi sede nel Comune 
di Torrile; 
3) associazioni, società sportive, patronati, comitati anche politici non aventi sede nel 
Comune di Torrile; 
4) soggetti privati residenti nel Comune di Torrile, con esclusione del noleggio delle 
attrezzature di proprietà comunale; 
5) soggetti privati non residenti nel Comune di Torrile, con esclusione del noleggio delle 
attrezzature di proprietà comunale. 
 
ART. 3 - Attività 
Le attività oggetto di questo regolamento devono essere svolte nel rispetto della legge, 
dello Statuto comunale e dei regolamenti comunali. In particolare le attività possono 
riguardare: 
a) iniziative promosse o patrocinate dall'Amministrazione comunale; 
b) manifestazioni, iniziative, incontri a scopo culturale, sportivo, sociale, musicale, 
espositivo, congressuale, di promozione turistica, ricreativo; 
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c) iniziative private, con esclusione del noleggio delle attrezzature di proprietà comunale. 
Il presente regolamento non si applica ai casi di utilizzo delle sale comunali da parte di Enti 
od Associazioni per lo svolgimento delle rispettive attività regolate da atti di convenzione 
approvati da deliberazione della Giunta Comunale. 
 
ART. 4 - Modalità di richiesta 
La richiesta d'uso delle sale comunali deve essere redatta su apposito modulistica 
comunale e inoltrata all'Ufficio Protocollo del Comune almeno 7 (sette) giorni prima 
dell'utilizzo. La stessa modulistica deve indicare il giorno o il periodo nonché il tipo di 
riunione, di manifestazione o di iniziativa per cui si richiede l'uso del locale ed inoltre 
specificare il nome e cognome, codice fiscale, l'indirizzo o la sede del responsabile 
dell'ente, dell'associazione, del partito o comunque del soggetto che riveste le funzioni di 
organizzatore e responsabile. 
La domanda dovrà altresì contenere la dichiarazione di conoscere tutte le condizioni 
contenute nel presente regolamento e l'obbligo di rispettarle. 
 
ART. 5 - Modalità di rilascio dell’autorizzazione e/o concessione 
L'utilizzo di una sala civica comunale può avvenire esclusivamente con visto di 
approvazione di autorizzazione da parte del Responsabile del Settore comunale incaricato, 
previa verifica della disponibilità della sala civica richiesta. 
L’autorizzazione ha durata limitata all'iniziativa, alla manifestazione o alla riunione 
organizzata. 
Nel caso in cui vengano inoltrate più richieste per lo stesso periodo, verrà accordata la 
priorità secondo quanto previsto nel precedente art. 2 e successivamente la precedenza 
secondo l'ordine cronologico di presentazione all'Ufficio Protocollo del Comune. 
Le autorizzazioni sono strettamente personali, non possono essere cedute o da altri 
utilizzate, e sono rilasciate esclusivamente al titolare della richiesta, che sarà ritenuto 
responsabile del corretto utilizzo dei locali, nonché delle eventuali attrezzature tecniche 
concesse. 
L’autorizzazione all’uso può essere rilasciata a condizione che nel periodo per cui è 
inoltrata richiesta non siano previste iniziative proprie del Comune. 
La concessione in uso di una sala civica per due o più giornate o per periodi continuativi 
(settimana, mese, anno) dovrà avvenire con atto di deliberazione della Giunta Comunale, 
con acquisizione dei necessari pareri da parte degli uffici competenti.  
Sottoscrivendo la concessione per l’uso della sala civica per periodi continuativi nel tempo, 
il richiedente s'impegna al rispetto di tutte le condizioni, le norme, le modalità ed i termini 
contemplati dalla deliberazione, dall'atto di concessione e dalle leggi e dai regolamenti 
vigenti. 
La chiave d'ingresso verrà consegnata ad un responsabile dell'associazione o ad altro 
richiedente, che si impegnerà altresì a riconsegnarla entro e non oltre il giorno successivo 
allo svolgimento della riunione, manifestazione o altra iniziativa. 
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ART. 6 - Riserva di utilizzo sale da parte del Comune e possibilità di affidamento 
della gestione/custodia delle sale civiche ad associazioni di volontariato del 
territorio 
 
L'Amministrazione Comunale si riserva in ogni caso, la facoltà di utilizzare i locali o le 
attrezzature tecniche di proprietà, per necessità urgenti, impreviste e imprevedibili, a suo 
insindacabile giudizio, a prescindere da precedenti prenotazioni, dandone congruo 
preavviso. In tale ultimo caso all'Amministrazione comunale non incomberà alcun obbligo 
di rimborsare qualsiasi spesa sostenuta ovvero di corrispondere indennizzi o risarcimenti di 
alcun genere. 
L’Amministrazione Comunale si riserva altresì di affidare la gestione delle sale civiche e 
l’utilizzo delle attrezzature tecniche di proprietà comunale ad associazioni di volontariato 
del territorio che si rendano disponibili a farsi carico dell’attività di guardiania e cura dei 
locali, nonché dell’utilizzo delle attrezzature in dotazione alle sale stesse. 
L’Amministrazione Comunale in tal caso adotterà apposita convenzione con l’associazione 
di volontariato che si è resa disponibile ad effettuare la gestione e custodia delle sale 
civiche e potrà essere previsto il riconoscimento di un contributo alla stessa per la 
valorizzazione dell’attuazione di un progetto sociale di pubblica utilità per la guardiania e 
cura dei locali delle sale civiche comunali.   
 
ART. 7 - Modalità di utilizzo 
I locali, gli eventuali arredi e le attrezzature tecniche devono essere riconsegnati al 
Comune nello stato di fatto preesistente alla consegna. 
Il soggetto autorizzato all’uso delle sale civiche è tenuto ad osservare le seguenti 
prescrizioni in ordine all'utilizzo di tutte le sale: 

1. fare uso delle sale civiche, degli arredi e delle attrezzature tecniche con la massima 
cura e diligenza nel rispetto della destinazione autorizzata; 

2. non affiggere cartelli, pannelli, rivestimenti, striscioni o fondali, né apporre scritte 
sui muri delle sale concesse o dei corridoi senza espressa autorizzazione del 
Responsabile del settore comunale competente; 

3. non apportare alcuna modifica alla disposizione e alla sistemazione degli impianti 
elettrici, idraulici e di riscaldamento, degli arredi delle sale e dei servizi senza 
espressa autorizzazione del Responsabile del settore comunale competente; 

4. non disporre propri arredamenti o attrezzature nelle sale senza espressa 
autorizzazione del Responsabile del settore comunale competente, inclusi frigoriferi, 
stufe o cucine economiche, o apparecchiature che comportano pericoli per 
esplosioni, gas e fiamme libere; 

5. riconsegnare la sala nelle stesse condizioni in cui è stata autorizzata per l’uso; 
6. impegnarsi a denunciare al Responsabile del settore comunale competente, entro 

ventiquattro ore dall'accertamento della circostanza, i danni concernenti l'immobile 
e i suoi beni mobili; 

7. segnalare al Responsabile del settore comunale competente eventuali danni 
riscontrati in occasione dell'utilizzo della sala medesima; 
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8. impegnarsi a risarcire ogni eventuale danno che si dovesse verificare a beni mobili, 
beni immobili o persone, garantendone la rifusione; 

9. al termine di ogni utilizzo della sala provvedere alla pulizia e riassetto del locale, allo 
spegnimento delle luci e dell'impianto di riscaldamento e raffreddamento, alla 
chiusura delle persiane e delle porte; 

10. obbligarsi a non produrre copia delle chiavi affidate al responsabile per l'uso dei 
locali ed a riconsegnare le stesse al termine del periodo autorizzato. Qualora le 
chiavi non fossero per qualsiasi motivo riconsegnate, il concessionario autorizza fin 
d'ora espressamente il Comune, senza alcuna riserva o eccezione, al cambio della 
relativa serratura senza obbligo di avviso o di comunicazione e con spese a carico 
del Concessionario; 

11. è imposto assoluto divieto di eseguire opere, manufatti o impianti di qualsiasi 
genere senza formale autorizzazione dal Responsabile del servizio comunale; 
eventuali migliorie o nuove opere espressamente autorizzate accederanno alla 
proprietà comunale senza alcun onere o indennizzo a carico del Comune. 

12. munirsi di licenza per trattenimento e spettacoli prevista dall'art. 68 del Testo Unico 
Leggi di Pubblica Sicurezza qualora la tipologia di manifestazione od evento lo 
richieda; 

13. in occasione delle feste, sono ammessi esclusivamente rinfreschi e buffet freddi; 
14. il pagamento della tariffa corrispondente deve avvenire prima dell’utilizzo del locale; 
15. il soggetto richiedente risponderà di eventuali danni causati secondo i principi 

dettati in materia di responsabilità civile; 
16. l’utilizzo di qualsiasi strumentazione non in dotazione al locale può avvenire solo ed 

esclusivamente previa espressa autorizzazione dell’Amministrazione Comunale; in 
tal caso il richiedente si impegna a rispettare tutte le prescrizioni previste dalla 
normativa vigente in materia di sicurezza; 

17. l'accesso alle sale civiche è consentito ad un massimo di 99 (novatanove) persone; 
18. i frequentatori sono tenuti a mantenere nei locali un comportamento corretto nel 

rispetto dell'uso pubblico cui la struttura è destinata; sono tenuti, altresì, a 
rispettare rigorosamente gli orari di svolgimento dell’iniziativa, con la chiusura della 
stessa entro l’orario comunicato al momento della richiesta di utilizzo della sala; 

19. si esonera l'Amministrazione Comunale di Torrile da qualsiasi responsabilità in 
merito a: 

a. licenze, permessi, autorizzazioni necessarie in occasione di pubblici 
spettacoli; 

b. custodia materiali ed attrezzature di proprietà del richiedente. 
 
ART. 8 - Utilizzo delle sale in campagna elettorale 
Nel periodo fissato per la campagna elettorale o referendaria, sarà cura 
dell’amministrazione comunale stabilire un programma di utilizzo delle sale per tutti i 
partiti politici e le liste elettorali che ne facciano richiesta garantendo a ciascuna l’effettiva 
possibilità di svolgere le proprie attività con precedenza, negli ultimi 30 giorni, su soggetti 
diversi richiedenti l’uso delle sale civiche. 
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Nel caso di più richieste  da parte di partiti, movimenti politici, liste civiche della stessa sala 
nella medesima data, costituirà ordine di priorità il numero di protocollo assegnato 
dall'ufficio competente; nel caso soprarichiamato l'ufficio competente per la prenotazione 
delle sale, comunicherà agli interessati la eventuale disponibilità di altre sale al fine di 
garantire comunque a ciascuno l'effettiva possibilità di svolgere le proprie attività di 
propaganda politica ed elettorale. 
 
ART. 9 - Tariffe 
Le tariffe per l’utilizzo e per la concessione in uso delle sale civiche nonché il noleggio 
dell’attrezzatura tecnica di proprietà comunale sono determinate annualmente con 
deliberazione di Giunta Comunale. 
L’eventuale concessione del patrocinio da parte dell’Amministrazione Comunale non 
comporta automaticamente l’esonero dall’applicazione delle tariffe comunali sull’uso della 
sala civica o dal noleggio delle attrezzature tecniche stabilita con deliberazione della Giunta 
Comunale; eventuali esoneri dall’applicazione della tariffa saranno disposti con 
deliberazione della Giunta Comunale. 
 
ART. 10 – Deposito cauzionale 
In relazione all’autorizzazione all’uso della sala civica, l’Amministrazione Comunale chiede 
al soggetto autorizzato il versamento di un deposito cauzionale il cui importo è stabilito 
annualmente con Deliberazione della Giunta Comunale. 
In relazione alla concessione all’uso per un periodo continuativo della sala civica, 
l’Amministrazione Comunale dispone, in sede di approvazione della concessione, l’importo 
del deposito cauzionale a carico del concessionario con Deliberazione della Giunta 
Comunale.  
 
ART. 11 - Esenzioni 
Le sale civiche possono essere concesse gratuitamente per lo svolgimento di riunioni a 
carattere istituzionale di Enti pubblici o Istituzioni. 
Possono inoltre essere escluse in modo totale o parziale dal pagamento della tariffa d'uso, 
le iniziative promosse o patrocinate dall'Amministrazione Comunale con apposita 
deliberazione della Giunta Comunale o che abbiano ottenuto la coorganizzazione del 
Comune. 
Ulteriori esenzioni in ragione di particolari utilizzi possono essere stabilite in sede di 
approvazione delle tariffe. 
 
ART. 12 - Responsabilità 

Il soggetto autorizzato all’uso della sala civica, nonché il concessionario per periodi 
continuativi, è totalmente ed esclusivamente responsabile civilmente e penalmente, per 
qualsiasi fatto od evento diretto od indiretto inerente l'uso delle sale civiche ed 
attrezzature tecniche concesse; il Comune si ritiene esente da ogni responsabilità a 
qualsiasi titolo, sia essa diretta od indiretta.  
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L'uso delle sale civiche comporta il rispetto della normativa in materia di sicurezza nonché 
la custodia e la conservazione dei locali, delle strutture e degli oggetti presenti all'interno 
degli stessi, obblighi ai quali il concessionario dovrà ottemperare con la massima diligenza 
e correttezza.  
Il soggetto autorizzato all’uso della sala civica, nonché il concessionario per periodi 
continuativi, è responsabile per qualsiasi danno arrecato a persone o beni mobili e 
immobili di proprietà di terzi o del Comune, derivante dall'uso dei locali concessi in 
godimento. 
Il soggetto autorizzato all’uso della sala civica, nonché il concessionario per periodi 
continuativi, inoltre solleva il Comune da qualsiasi azione o richiesta di risarcimento, per 
danni, incidenti, furti, infortuni subiti ad eventuali opere esposte, strumentazioni tecniche 
e/o attrezzature del Concessionario verificatesi durante la gestione del locale. 
Per iniziative o manifestazioni o eventi tali per i quali viene inoltrata una richiesta di utilizzo 
che comporta l’impegno di utilizzo della sala civica per un periodo continuativo, al 
concessionario potrà eventualmente e discrezionalmente essere richiesta un'adeguata 
polizza assicurativa della responsabilità civile per danni arrecati a persone o a beni 
immobili e mobili di proprietà di terzi, ivi compreso il Comune, in base alle disposizioni 
approvate con Deliberazione della Giunta Comunale. 
La responsabilità per la custodia delle opere o degli oggetti di proprietà dei concessionari 
sono ad esclusivo carico degli stessi. 
Resta inteso che in ogni caso il concessionario risponde personalmente verso il Comune 
per ogni evento dannoso imputabile al primo. Qualora il rapporto tra Comune concedente 
e concessionario preveda specifici impegni o adempimenti a carico di quest'ultimo, l'atto di 
concessione può anche prevedere sanzioni pecuniarie conseguenti alla violazione degli 
impegni medesimi. 
 
ART. 13 - Risarcimento danni 
Il concessionario è tenuto all'immediato risarcimento di eventuali danni arrecati alle sale, 
agli arredi e agli impianti. In caso di inadempienza, previa stima dei danni, si avvierà il 
procedimento per la riscossione coattiva del credito, salva in ogni caso la facoltà dell'Ente 
comunale di denunciare l'accaduto all'Autorità competente. La suddetta inadempienza, da 
equipararsi a grave inosservanza degli obblighi derivanti dalla concessione, comporterà 
automaticamente la revoca della concessione medesima. 
 
ART. 14 - Divieti 
E' vietata la cessione a qualsiasi titolo, anche temporanea o provvisoria, l’autorizzazione e 
la concessione all’uso delle sale civiche nonché delle attrezzature tecniche di proprietà 
comunale. 
 
ART. 15 - Decadenza 
Possono costituire cause di decadenza dalla concessione: 
- il mancato utilizzo della sala civica senza preventiva e motivata comunicazione al 
Comune; 
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- l'uso improprio o non conforme a quello autorizzato. 
La decadenza dalla concessione consegue alla semplice contestazione formale degli 
addebiti, senza alcuna necessità di disdetta o di ulteriori azioni da parte del Comune ed 
esclusa altresì ogni pretesa in capo al concessionario. 
L’Amministrazione Comunale si riserva di negare l’autorizzazione o la concessione a 
soggetti che in precedenza hanno manifestatamente e palesemente utilizzato la sala civica 
e le attrezzature tecniche di proprietà comunale in modo improprio e non confacente al 
regolamento. 
 
ART. 16 - Risoluzione 
L'inadempienza o l'inosservanza di uno o più obblighi previsti dalla legge, dal presente 
regolamento o dall'atto di concessione, comporterà la risoluzione della concessione stessa, 
previa diffida ad adempiere entro il termine stabilito. A seguito della risoluzione della 
concessione, il concessionario sarà tenuto al risarcimento degli eventuali danni subiti dal 
Comune e al pagamento delle sanzioni irrogate da quest'ultimo; inoltre la risoluzione 
costituirà motivo di diniego di successive richieste rivolte ad ottenerla. 
 
ART. 17 - Riconsegna dei locali 
Il concessionario, sottoscrivendo l'atto di concessione, accetta espressamente gli eventuali 
provvedimenti che, adottati dal Comune conformemente al presente regolamento, 
concernano la disdetta, la revoca, la risoluzione o la decadenza. 
Comunicata la revoca, la decadenza o la risoluzione della concessione, il concessionario 
deve riconsegnare il locale immediatamente ovvero nel termine eventualmente stabilito, 
ripristinando lo stato in cui il medesimo si trovava anteriormente alla concessione in 
godimento; in caso contrario vi provvederà il Comune, addebitando tutti i costi e le spese 
conseguenti al concessionario inadempiente. 
 
ART. 18 - Sanzioni 
Per la violazione degli obblighi ed adempimenti previsti dal presente regolamento si 
intende applicabili le sanzioni previste dal regolamento comunale disciplinante 
l’accertamento e l’applicazione delle sanzioni amministrative per violazione ai regolamenti 
comunali, alle ordinanze del Sindaco e a quelle dei dirigenti/responsabili di settore. 
 
ART. 19 - Controversie 
Qualora sorgessero controversie in ordine al rapporto contemplato dal presente 
regolamento, le parti convengono di comporle in via amichevole e, nel caso ciò non fosse 
possibile, di rimettere le controversie alla competenza esclusiva del Foro di Parma. 
 
 
ART. 20 - norme di rinvio 
Per quanto non contemplato dal presente regolamento si osservano le norme previste 
dallo Statuto comunale, dal Codice civile ed ai regolamenti comunali vigenti in materia. 
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Allegato “A” 
 

RICHIESTA D’USO DI LOCALI E/O ATTREZZATURE TECNICHE 

 
                                                                                                  Al Responsabile del Settore  

                                                                                                  Socio-Educativi-Culturali 
                     Comune di Torrile  

 

Prot. ________ 

 

Il sottoscritto__________________________________________________________ 

 

nato/a a ______________________________ il _____________________________ 

 

residente a ________________________ via ________________________________ 

 

codice fiscale o partita IVA ______________________________________________ 

 

     in nome proprio (con esclusione delle attrezzature tecniche) 

 

     in qualità di _______________________________________________________ 

 

del _________________________________________________________________ 

 

con sede in ________________________ via _______________________________ 


___________________    Codice Fiscale o Partita IVA ____________________  

 

CHIEDE  

 

per il giorno _______________________  

per i giorni dal ____/____/____ al ____/____/____ 

tutti i LUN  MAR  MER  GIO  VEN  SAB  DOM dal ____/____/____ al ____/____/____ 

dalle ore________________________  alle ore ____________________________                 
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                                                                   Sala Civica Via Verdi - San Polo  

l’uso del locale: 

                                                                   Sala P. Impastato  P.za Pertini– San Polo 

    

 

Palco                                                          mq._________ 

 

Attrezzature audio/video/luci: 

 

 (specificare)__________________________________________________________ 

 

Per:_________________________________________________________________ 

 

Con piena assunzione di responsabilità dichiara inoltre che l’uso del locale avrà 

carattere:        PRIVATO 

                       PUBBLICO (è necessario rivolgersi all’Ufficio Polizia Amministrativa del Comune 

per il rispetto delle norme vigenti in materia) 

Con finalità di tipo: 

 

     Culturale              Ricreativo  Politico           Promozione commerciale   
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

     Sportivo          Altro  (specificare)_____________________________ 

 
La manifestazione si svolgerà secondo il seguente programma: 

____________________________________________________________________ 
 

____________________________________________________________________ 

 

____________________________________________________________________ 

 

Si impegna, sotto la propria responsabilità, a garantire di una partecipazione 

fino ad un massimo di 99 (novantanove) presenze complessive. 
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Per lo svolgimento della manifestazione si richiede la disponibilità delle seguenti 

attrezzature: 

1.______________________________   2.__________________________________ 

 

3.______________________________   4.__________________________________ 

 

 

Il Sottoscritto dichiara, sotto la propria responsabilità, di conoscere tutte le 

condizioni contenute nel regolamento per l’utilizzo delle sale civiche e di 

obbligarsi a rispettarle. 

 

 

La manifestazione sarà supportata dalle seguenti attrezzature fornite dagli  

organizzatori:  

1.______________________________   2.__________________________________ 

 

3.______________________________   4.__________________________________

  

Torrile, ______________   Firma ____________________________ 
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IInnffoorrmmaattiivvaa  

(art. 13 D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196) 
 

 

 

L'interessato prende atto che i dati personali contenuti nella presente domanda verranno trattati 

soltanto per lo svolgimento delle funzioni istituzionali, connesse o strumentali all'esercizio 

dell'attività amministrativa del Comune, nei  limiti stabiliti dalla legge e dai regolam enti. Il 

trattamento dei dati potrà avvenire anche mediante strumenti automatizzati e da parte di soggetti che 

gestiscano servizi elaborativi, o che svolgano attività connesse, strumentali o di supporto al comune, 

per conto e previa autorizzazione dello stesso. 

La comunicazione e la diffusione dei dati personali saranno effettuate nei confronti dei soli soggetti 

autorizzati da norme di legge o di regolamento, o dei soggetti pubblici (esclusi gli enti pubblici 

economici) per  lo svolgimento di funzioni istituzionali, in quest'ultimo caso previa comunicazione 

al Garante L'interessato ha diritto di conoscere l'esistenza di trattamenti di dati che lo riguardino, di 

essere informato delle generalità del titolare e del responsabile del trattamento, di ottenere la 

cancellazione, la trasformazione in  forma anonima, il blocco, l'aggiornamento, la rettificazione o 

l'integrazione dei dati personali, di opporsi al trattamento e quant'altro previsto dal D.Lgs. 196/2003. 

L’interessato ha altresì il diritto, ai sensi del D.lgs. 196/2003, di bloccare, in tutto o in parte, i dati 

trattati in violazione della legge, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta e compresi quelli di 

cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati racco lti o 

successivamente trattati. 

Il conferimento dei dati personali è essenziale per l'esecuzione del servizio richiesto 

dall'interessato." 

 

 

 

 

 
 

Torrile, _______________                 Firma __________________________ 
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MODALITA’ DI  FRUIZIONE DEI LOCALI 

Si dichiara che si accettano espressamente tutte le condizioni espresse di seguito: 

Condizioni d’uso dei locali 

1) la preparazione, l'organizzazione e l’accesso ai locali dovranno avvenire secondo le direttive 

dell'Amministrazione Comunale; 

2) in occasione delle feste, sono ammessi esclusivamente rinfreschi e buffet freddi; 

3) l'uso dei locali è subordinato alla presentazione di una richiesta da compilarsi, da parte del legale 

rappresentante del soggetto richiedente, esclusivamente su appositi moduli forniti dall’Amministrazione e 

da inoltrarsi entro e non oltre 15 giorni dall’iniziativa, fatte salve circostanze eccezionali non imputabili al 

richiedente; 

4) il pagamento della tariffa corrispondente deve avvenire prima dell’utilizzo del locale; 

5) il soggetto richiedente risponderà di eventuali danni causati secondo i principi dettati in materia di 

responsabilità civile; 

6) l’utilizzo di qualsiasi strumentazione non in dotazione al locale può avvenire solo ed esclusivamente previa 

espressa autorizzazione dell’Amministrazione; in tal caso il richiedente si impegna a rispettare tutte le 

prescrizioni previste dalla normativa vigente in materia di sicurezza; 

7) l'accesso alle sale civiche è consentito ad un massimo di 99 (NOVANTANOVE) persone; 

8) i frequentatori sono tenuti a mantenere nei locali un comportamento corretto nel rispetto dell'uso pubblico; 

9) cui la struttura è destinata; sono tenuti, altresì, a rispettare rigorosamente gli orari di svolgimento 

dell’iniziativa, con la chiusura della stessa entro l’orario comunicato al momento della richiesta di utilizzo 

della sala; 

10) lo sgombero delle eventuali attrezzature e materiali e la riconsegna delle chiavi di accesso all’incaricato 

preposto  debbono avvenire entro e non oltre il giorno lavorativo successivo all’utilizzo della sala; 

11) il soggetto richiedente si impegna, in particolare: 

a. a garantire l’ordine e il corretto utilizzo del locale concesso in uso; 

b. a segnalare all’Amministrazione comportamenti non improntati al rispetto dei beni e degli spazi 

pubblici; 

c. a segnalare IMMEDIATAMENTE all’Amministrazione eventuali danni causati o riscontrati; 

d. ad assicurare lo sgombero delle eventuali attrezzature/materiali e la riconsegna della chiave di accesso 

all’incaricato preposto entro e non oltre il giorno successivo all'utilizzo; 

e. ad assicurare che al termine dell’iniziativa nessuna persona si trattenga all’interno della sala; 

f. a chiudere correttamente il locale  una volta conclusa l’iniziativa; 

12) si esonera l'Amministrazione Comunale di Torrile da qualsiasi responsabilità in merito a: 

a. licenze, permessi, autorizzazioni necessarie in occasione di pubblici spettacoli; 

b. custodia materiali ed attrezzature di proprietà del richiedente. 

 

 

 
 
Torrile, _________________  Firma _________________ 
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 Prot. ___________           Torrile,______________ 

 
 
 
Vista la domanda presentata  il ______________   con prot. n. _______________ 

 

dal Sig. ________________________  a nome e per conto di _______________ 

 

Autorizza 

 

l’uso alle condizioni sottoesposte. 

 

  Il Responsabile del Settore     
 
 
__________________________   

============================================== 

GESTIONE “ CHIAVI ”  

 

 

Oggi  ________________   sono state consegnate le chiavi della Sala ____________  

al Sig. ________________ . 

 

 

____________________    __________________ 

                 ( firma )           ( firma ) 
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____________________________________________________________________ 

 

 

Oggi  ________________   sono state restituite le chiavi dal Sig.  ________________ . 

 

 

 

____________________    __________________ 

                 ( firma )           ( firma ) 
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Struttura comunale interessata: .......................................................................................................  

 

situata in  .............................................................................................................................................  

 

VERBALE DI PRESA IN CONSEGNA 

 

Oggi ______________________ il sottoscritto _____________________________ accompagnato 

dal sig. ______________________ (in qualità di Referente per l’Amministrazione),  -----------------  

ha preso visione della struttura comunale sopra indicata e: 

 NON RILEVA NULLA DI PARTICOLARE; 

 FA RILEVARE QUANTO SEGUE:  ............................................................................................  

  .....................................................................................................................................................  

In contraddittorio firmano: 

 l’Utilizzatore Il referente dell’Amministrazione 

 

 ___________________ ___________________ 

 

VERBALE DI RICONSEGNA 

Oggi _____________ il sottoscritto ________________________ Referente 

dell’l’Amministrazione effettua sopralluogo accompagnato dall’utilizzatore sig. 

______________________________ 

• NON RILEVA NULLA e pertanto comunica che può essere liberata la cauzione prestata; 

• RILEVA QUANTO SEGUE: 

 �  MANCATA PULIZIA DEI LOCALI e pertanto l’ utilizzatore si impegna 

all’immediata pulizia dei locali e successiva riconsegna delle chiavi; 

 •  ALTRO ......................................................................................................  

In contraddittorio firmano: 

 l’Utilizzatore Il referente dell’Amministrazione 

 

    ___________________                _______________________________ 
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VERBALE DI ULTERIORE SOPRALLUOGO 

 

Oggi _______________ il sottoscritto _____________________________ in qualità di Referente 

dell’Amministrazione ha verificato che è stato eseguito quanto sopra rilevato e pertanto comunica 

che si può procedere a liberare la cauzione prestata. 

  Il referente dell’Amministrazione 

 

  _________________________________ 
 

 
 


